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 อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส ขอ้  79(8) และขอ้ 107(11) 
ท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 59 คร้ังท่ี 9/2562 เม่ือวนัท่ี 19 กรกฎาคม 2562 ได้ก าหนด
ระเบียบวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ. 2562 ดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ 1. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั ว่าดว้ยค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ. 2562”  
 ขอ้ 2. ระเบียบน้ีใหถื้อใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 22 กรกฎาคม 2562 เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3.  ให้ยกเลิกระเบียบว่าดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ.  2554 และบรรดา
ระเบียบ มติ ประกาศ หรือค าสั่งอ่ืนใดท่ีขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ 4. ในระเบียบน้ี 
   “สหกรณ์” หมายความวา่ สหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
   “คณะกรรมการด าเนินการ” หมายความว่า คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยค์รู
นราธิวาส จ ากดั 
   “ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยค์รู
นราธิวาส จ ากดั 
   “ผูจ้ดัการ” หมายความวา่ ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
   “รองผูจ้ดัการ” หมายความวา่ รองผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
   “หัวหนา้ฝ่าย” หมายความว่า เจา้หน้าท่ีผูด้  ารงต าแหน่งหัวหนา้ฝ่ายงานในสหกรณ์ออม
ทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
   “เจา้หนา้ท่ี” หมายความวา่ เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
 ขอ้ 5.  ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังานไดแ้ก่ 
  (1) ค่าพาหนะรวมถึงค่าเช่าพาหนะค่าเช้ือเพลิงหรือพลังงานส าหรับยานพาหนะ  ค่า
ระวางบรรทุกของ ค่าจา้งคนหาบหาม หรือขนส่ิงของและอ่ืนๆ ท านองเดียวกนัดว้ย 
  (2) เบ้ียเล้ียงเดินทาง 
  (3) ค่าเช่าท่ีพกั 
  (4) ค่าใชจ่้ายเบด็เตลด็อ่ืนๆ ท่ีจ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน 

ระเบียบสหกรณอ์อมทรพัยค์รูนราธิวาส จ ากดั วา่ดว้ย

คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏิบตัิงาน พ.ศ. 2562 
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 ขอ้ 6. ผูจ้ัดการ เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์จะเดินทางไปปฏิบัติงานต่างท้องท่ีตอ้งได้รับอนุมัติจาก
ประธานกรรมการ หรือคณะกรรมการด าเนินการสุดแต่กรณี 
 ขอ้ 7. ในการเดินทางไปปฏิบัติงานตามปกติให้ใช้ยานพาหนะประจ าทาง  และให้เบิกค่า
พาหนะ ไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง ดงัต่อไปน้ี 

(1) ค่าโดยสารรถประจ าทาง หรือรถปรับอากาศ วีไอพี 
(2) ค่าโดยสารชั้นหน่ึง รวมทั้ งค่าธรรมเนียมรถนอน บ.น.อ. ส าหรับผูด้  ารงต าแหน่ง

ผูจ้ดัการ รองผูจ้ดัการ และหวัหนา้ฝ่าย 
(3) ค่าโดยสารชั้นสอง รวมทั้ งค่าธรรมเนียมรถนอน บ.น.ท. ส าหรับผู ้ด ารงต าแหน่ง

เจา้หนา้ท่ีของสหกรณ์ 
 ขอ้8. ในกรณีท่ีไม่มียานพาหนะประจ าทางหรือมีแต่ตอ้งการความรวดเร็ว เพื่อประโยชน์ใน
การปฏิบติังานให้ใช้ยานพาหนะส่วนตวัตลอดจนเคร่ืองบินได ้โดยประธานกรรมการหรือคณะกรรมการ
ด าเนินการของสหกรณ์เป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 
  การใชพ้าหนะส่วนตวัเดินทางไปปฏิบติังาน ใหเ้บิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลกัษณะ
เหมาจ่ายให้แก่ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังาน ซ่ึงเป็นเจา้ของหรือผูค้รอบครองแลว้แต่กรณีในอตัราต่อ 1 คนั 
ตามอตัรากิโลเมตรละ 4 บาท โดยให้ค  านวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางหลวงในทางสั้น
และตรง ซ่ึงสามารถเดินทางไดโ้ดยสะดวกและปลอดภยั 
  ในกรณีท่ีไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวง ใหใ้ชร้ะยะทางตามเส้นทางของหน่วยงานอ่ืน
ท่ีตัดผ่าน เช่น เส้นทางของเทศบาล เป็นต้น และในกรณี ท่ีไม่มีเส้นทางกรมทางหลวงและของ
หน่วยงานอ่ืนใหผู้เ้ดินทางเป็นผูรั้บรองระยะทางในการเดินทาง 
 ขอ้ 9. เบ้ียเล้ียงส าหรับเจา้หนา้ท่ีสหกรณ์เดินทางไปปฏิบติังาน ใหเ้บิกไดต้ามอตัราต่อไปน้ี 
  (1) ผูจ้ดัการ รองผูจ้ดัการ และหวัหนา้ฝ่าย   วนัละ 400 บาท   
  (2) เจา้หนา้ท่ี             วนัละ 300 บาท  
 ขอ้ 10. การเดินทางไปปฏิบติังานจ าเป็นตอ้งเช่าโรงแรม  หรือเช่าท่ีพกัให้เบิกค่าเช่าท่ีพกัไดไ้ม่
เกินอตัราตอ่ไปน้ี 
  (1) ผูจ้ดัการ รองผูจ้ดัการ และหวัหนา้ฝ่าย  วนัละไม่เกิน 1,200 บาท  
  (2) เจา้หนา้ท่ี    วนัละไม่เกิน 1,000 บาท  
 ขอ้ 11. การเดินทางไปปฏิบติังานจะเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  ส าหรับบุคคลในครอบครัว
มิได ้
 ขอ้ 12. สมาชิกหรือบุคคลภายนอกท่ีสหกรณ์มีความจ าเป็น ขอให้เดินทางไปปฏิบติังานของ
สหกรณ์ต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการด าเนินการก่อนให้คณะกรรมการด าเนินการก าหนด
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไดต้ามความเหมาะสม แต่ตอ้งไม่เกินอตัราสูงสุดของระเบียบน้ี 
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 ขอ้ 13. ผูไ้ดรั้บอนุมติัให้เดินทางไปปฏิบติังาน จะขอยืมเงินเพื่อเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางได้
ตามสมควรแก่กรณี โดยยื่นประมาณค่าใช้จ่าย ต่อประธานกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมติัเม่ือไดรั้บเงิน
ยืมแลว้ จะตอ้งออกเดินทางภายใน 15 วนั หากไม่มีการเดินทางภายในก าหนดดงักล่าวตอ้งส่งเงินยืม
ทั้งส้ินคืนทนัที 
 ขอ้ 14. การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ผูเ้บิกจะต้องยื่นรายงานการเดินทางตามแบบท่ี
สหกรณ์ก าหนด พร้อมดว้ยใบส าคญัจ่าย ทั้งน้ีใหป้ระธานกรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 
 ขอ้ 15. ถา้ผูไ้ด้รับเงินยืมจะตอ้งยื่นรายงานการเดินทางตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนด พร้อมด้วย
ใบส าคญัจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถา้มี) ภายใน 15 วนั นับตั้งแต่วนัท่ีกลบัมาจากปฏิบติังาน ให้ประธาน
กรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติัหากไม่ด าเนินการตามท่ีก าหนดให้หักเงินเดือน  หรือค่าจา้ง หรือเงินอ่ืน
ใดท่ีสหกรณ์จะจ่ายแก่ผูน้ั้นชดใชค้ืนเงินยมื พร้อมดอกเบ้ียจนครบถว้น 
 
 
  ประกาศ ณ วนัท่ี 22 กรกฎาคม 2562 
 
 
 
 
                                          (นายเกรียงไกร ศกัระพนัธุ์) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                         สหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
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 อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส ขอ้  79(8) และขอ้ 107(11) 
ท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 60 คร้ังท่ี 12/2563 เม่ือวนัท่ี 20 ตุลาคม 2563 ได้ก าหนด
ระเบียบวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน แกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2563 ดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ 1. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูนราธิวาส จ ากดั ว่าดว้ยค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปปฏิบติังาน แกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2563”  
 ขอ้ 2. ระเบียบน้ีใหถื้อใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 21 ตุลาคม 2563 เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3.  ใหย้กเลิกระเบียบวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ. 2562 ขอ้ 7 ขอ้ 8 ขอ้ 
9   ขอ้ 10  และใหใ้ชข้อ้ความต่อไปน้ีแทน 
 

ฯ ล   ฯ 
 

 ขอ้ 7. ค่าพาหนะเดินทางจ่ายใหเ้จา้หนา้ท่ีทุกต าแหน่งส าหรับเดินทางไปปฏิบติังาน ดงัต่อไปน้ี 
(1) กรณีเดินทางโดยพาหนะทางอากาศให้เบิกจ่ายได้ในชั้นประหยดั และเบิกจ่ายตาม

จริง โดยแนบหลกัฐานประกอบการเบิกจ่าย 
(2) กรณีเดินทางโดยพาหนะส่วนตวัใหเ้บิกจ่ายไดใ้นอตัราไม่เกินกวา่ท่ีสหกรณ์ก าหนด 

 ขอ้ 8. การใชย้านพาหนะส่วนตวัในการเดินทางไปปฏิบติังานให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ
ในลกัษณะเหมาจ่ายใหแ้ก่ผูเ้ดินทางตามอตัราไม่เกินอตัราท่ีกรรมการไดรั้บอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่ ใน
กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้เบิกจ่ายค่าพาหนะให้แก่ผูซ่ึ้งเป็นเจา้ของหรือครอบครองพาหนะแลว้แต่
กรณีในอตัรา 1 คนัเท่านั้น 
  ทั้งน้ี การค านวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางหลวงในทางสั้นและตรง ซ่ึง
สามารถเดินทางไดป้ลอดภยั ในกรณีท่ีไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวงให้ใชร้ะยะทางตามเส้นทางของ
หน่วยงานอ่ืนท่ีตดัผ่าน เช่น เส้นทางของเทศบาล เป็นตน้ และในกรณีท่ีไม่มีเส้นทางกรมทางหลวงและ
ของหน่วยงานอ่ืนใหผู้เ้ดินทางเป็นผูรั้บรองระยะทางในการเดินทาง 
 ขอ้ 9. เบ้ียเล้ียงในการเดินทางไปปฏิบติังานส าหรับเจา้หน้าท่ีสหกรณ์ทุกต าแหน่งให้เบิกได ้
วนัละ 400 บาท   
 ขอ้ 10. การเดินทางไปปฏิบติังานของเจา้หน้าท่ีสหกรณ์ทุกต าแหน่งจ าเป็นตอ้งพกัแรม ให้เบิก
ค่าเช่าท่ีพกัในลกัษณะเหมาจ่ายไม่เกิน วนัละ 1,200 บาท 

ระเบียบสหกรณอ์อมทรพัยค์รูนราธิวาส จ ากดั วา่ดว้ย

คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏิบตัิงาน แกไ้ขเพ่ิมเติม  
(ฉบบัที ่2) พ.ศ.2563 
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  กรณีเดินทางไปปฏิบติังานเป็นหมู่คณะให้เช่าท่ีพกัคู่ และเบิกจ่ายไดเ้พียงคนใดคนหน่ึง
ต่อหน่ึงหอ้งพกั ยกเวน้กรณี ไม่เหมาะสมหรือมีสิทธิพกัเด่ียว 
 

ฯ ล   ฯ 
 

 ส่วนขอ้ความอ่ืนนอกจากท่ีกล่าวน้ี ให้เป็นไปตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส 
จ ากดั วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ. 2562 ทุกประการ 
 
  ประกาศ ณ วนัท่ี 20 ตุลาคม 2563 
 
 
 
                                          (นายสมยศ เสาวคนธ์) 
                                                                         ประธานกรรมการ 
                      สหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


