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ระเบียบสหกรณอ์อมทรพัยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2554 

 

 

 อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั ขอ้ 79(8) และขอ้ 
107(11) ท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 51 คร้ังท่ี 10/2554 เม่ือวนัท่ี 22 สิงหาคม 2554 ได้
ก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2554 ดงัต่อไปน้ี.- 
 ขอ้ 1. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั ว่าดว้ย การพสัดุ 
พ.ศ. 2554” 
 ขอ้ 2. ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 23 สิงหาคม 2554 เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั  ว่าดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2543 
และแกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2546 ระเบียบ หลกัเกณฑ์ ประกาศ หรือมติอ่ืนท่ีขดัหรือแยง้กบั
ระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ 4. ให้ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั รักษาการให้เป็นไปตาม
ระเบียบน้ี 

 
หมวด 1 

ขอ้ความทัว่ไป 
 
 ขอ้ 5. ในระเบียบน้ี 
  “การพสัดุ” หมายถึง การจดัท าเอง การซ้ือ การจา้ง การควบคุมงาน การแลกเปล่ียน 
การเช่า การควบคุม การจ าหน่าย และการด าเนินการอ่ืน ๆ ท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี 
  “พสัดุ” หมายถึง วสัดุ ครุภณัฑ ์ท่ีดิน และส่ิงก่อสร้าง 
  “วสัดุ” หมายถึง ส่ิงของท่ีมีสภาพส้ินเปลืองหมดไปโดยการใช้งานหรือส่ิงของท่ีมี
สภาพคงทนถาวรท่ีมีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองพนับาท 
  “ครุภณัฑ์” หมายถึง ส่ิงของท่ีมีสภาพคงทนถาวรและมีราคาต่อหน่วยเกินสองพนั
บาท 
  “การซ้ือ” หมายถึง การซ้ือพสัดุทุกชนิดทั้งท่ีมีการติดตั้งทดลอง และบริการท่ีเก่ียวเน่ือง
อ่ืน ๆ แต่ไม่รวมถึงการจดัหาพสัดุในลกัษณะการจา้ง 
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  “การจา้ง” หมายถึง การจา้งก่อสร้าง การจา้งท าของ การจา้งขนของ การจา้งเหมาบริการ 
แต่ไม่รวมถึงการจา้งลูกจา้ง การจา้งออกแบบและควบคุมงาน การจา้งแรงงาน 
  “สหกรณ์” หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
  “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ 
  “ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ 
  “ผูจ้ดัการ” หมายถึง ผูจ้ดัการสหกรณ์ 
  “ปี” หมายถึง ปีบญัชีสหกรณ์ 
  “หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ” หมายถึง หวัหนา้ฝ่ายท่ีปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ
หรือผูท่ี้ผูจ้ดัการมอบหมายใหเ้ป็นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
  “เจา้หนา้ท่ีพสัดุ” หมายถึง เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ผูซ่ึ้งผูจ้ดัการมอบหมาย ใหมี้หนา้ท่ีหรือ 
ปฏิบติังานเก่ียวกบัพสัดุตามระเบียบน้ี 
  “ผูมี้อ านาจ” หมายถึง ผูมี้อ านาจสั่งซ้ือหรือสั่งจา้งแลว้แต่กรณีตามระเบียบน้ี 
 

หมวด 2 
การซ้ือ การจา้ง 

 
 ขอ้ 6. การซ้ือหรือการจา้งกระท าได ้4 วิธี คือ 
  6.1 วิธีตกลงราคา 
  6.2 วิธีสอบราคา 
  6.3 วิธีพิเศษ 
  6.4 วิธีกรณีพิเศษ 
 ขอ้ 7. การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีตกลงราคา ไดแ้ก่ การซ้ือหรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคา
ไม่เกินหน่ึงแสนบาท  
 ขอ้ 8. การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีสอบราคา ได้แก่ การซ้ือหรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคา
เกินกวา่หน่ึงแสนบาท  
 ขอ้ 9.  การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซ้ือหรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน
หน่ึงแสนบาท ดงัน้ี 
  9.1 การซ้ือโดยวิธีพิเศษ ใหก้ระท าไดเ้ฉพาะกรณีใดกรณีหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 
   9.1.1 เป็นพสัดุท่ีจะขายทอดตลาด 
   9.1.2 เป็นพสัดุท่ีจะตอ้งซ้ือเร่งด่วน หากล่าชา้อาจเสียหายแก่สหกรณ์ 
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   9.1.3 เป็นพสัดุท่ีมีความจ าเป็นตอ้งใชเ้พิ่มขึ้นในสถานการณ์ท่ีจ าเป็นหรือ
เร่งด่วน หรือเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์และจ าเป็นตอ้งซ้ือเพิ่ม 
   9.1.4 เป็นพสัดุท่ีจ าเป็นตอ้งซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ 
   9.1.5 เป็นพสัดุท่ีโดยลกัษณะของการใชง้านหรือมีขอ้จ ากดัทางเทคนิค ซ่ึง
จ าเป็นตอ้งระบุยีห่อ้เป็นการเฉพาะ 
   9.1.6 เป็นพสัดุท่ีเป็นท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ซ่ึงจ าเป็นตอ้งซ้ือเฉพาะแห่ง 
   91.7 เป็นพสัดุท่ีด าเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี 
  9.2 การจา้งโดยวิธีพิเศษ ใหก้ระท าไดเ้ฉพาะกรณีใดกรณีหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 
   9.2.1 เป็นงานท่ีตอ้งจา้งช่างผูมี้ฝีมือโดยเฉพาะหรือผูมี้ความช านาญเป็นพิเศษ 
   9.2.2 เป็นงานจา้งซ่อมพสัดุท่ีจ าเป็นตอ้งถอดตรวจใหท้ราบความช ารุดหรือ
เสียหายก่อน จึงจะประมาณค่าซ่อมได ้
   9.2.3 เป็นงานท่ีตอ้งกระท าโดยเร่งด่วน หากล่าชา้อาจเสียหายแก่สหกรณ์ 
   9.2.4 เป็นงานท่ีตอ้งปกปิดเป็นความลบัของสหกรณ์ 
   9.2.5 เป็นงานท่ีจ าเป็นตอ้งจา้งเพิ่มในสถานการณ์ท่ีจ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเพื่อ
ประโยชน์ของสหกรณ์และจ าเป็นตอ้งจา้งเพิ่ม 
   9.2.6 เป็นงานท่ีด าเนินการจา้งโดยวิธีอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี 
 ขอ้ 10. การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแ้ก่ การซ้ือหรือการจา้งจากหน่วยงานราชการ 
รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืน 
 ขอ้ 11. การแบ่งซ้ือหรือแบ่งจา้งโดยลดวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้งในคร้ังเดียวกนั เพื่อให้วงเงิน
ต ่ากวา่ท่ีก าหนด โดยวิธีหน่ึงวิธีใดหรือเพื่อให้อ านาจสั่งซ้ือสั่งจา้งเปล่ียนไปจะกระท ามิได ้
 ขอ้ 12.รายงานขอซ้ือหรือขอจา้ง ก่อนด าเนินการซ้ือหรือจา้งทุกวิธีใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท า
รายงานตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนดเสนอผูมี้อ านาจ ดงัน้ี 
  12.1 เหตุความจ าเป็นท่ีตอ้งซ้ือหรือจา้ง 
  12.2 รายละเอียดของพสัดุท่ีจะซ้ือหรือจา้ง 
  12.3 วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้ง 
  12.4 ก าหนดเวลาท่ีจะตอ้งใชพ้สัดุนั้นหรือใหง้านนั้นแลว้เสร็จ 
  12.5 วิธีท่ีจะซ้ือหรือจา้งและเหตุผลท่ีตอ้งซ้ือหรือจา้งโดยวิธีนั้น 
  12.6 ขอ้เสนออ่ืน ๆ เช่น การอนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 
 ขอ้ 13. เม่ือผูมี้อ านาจ ใหค้วามเห็นชอบรายงานท่ีเสนอตามขอ้ 12 แลว้ ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุ
ด าเนินการตามวิธีซ้ือหรือจา้งนั้นต่อไปได ้
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 ขอ้ 14.ในการด าเนินการจดัซ้ือหรือจดัจ้างแต่ละคร้ังให้ผูมี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้น 
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการด าเนินการ เพื่อปฏิบติัตามระเบียบน้ีแลว้แต่กรณี คือ  
  14.1 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
  14.2 คณะกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีพิเศษ 
  14.3 คณะกรรมการจดัจา้งโดยวิธีพิเศษ 
  14.4 คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
  14.5 คณะกรรมการตรวจการจา้ง 
  14.6 คณะกรรมการก าหนดราคากลาง (กรณีการจดัซ้ือหรือจดัจา้งเกินกวา่หน่ึงลา้น
บาทขึ้นไป) 
 ขอ้ 15.คณะกรรมการตามขอ้ 14 แต่ละคณะประกอบด้วย ประธาน 1 คน และกรรมการ
อย่างน้อย 2 คน ในการซ้ือหรือจา้งคร้ังเดียวกนั ห้ามแต่งตั้งผูเ้ป็นกรรมการรับและเปิดซองสอบราคา 
เป็นกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือแต่งตั้งผูท่ี้เป็นกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือ
กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา เป็นการตรวจรับพสัดุหรือกรรมการตรวจการจา้ง คณะกรรมการ
ทุกคณะ เวน้แต่คณะกรรมการรับและเปิดซองสอบราคา ควรแต่งตั้งผูช้  านาญการหรือผูท้รงคุณวุฒิ
เก่ียวกบัพสัดุหรืองานจา้งนั้น ๆ เขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ย  
  ส าหรับการซ้ือหรือการจ้างในวงเงินไม่เกินหน่ึงหม่ืนบาทจะแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีคน
หน่ึงเป็นผูต้รวจรับพสัดุหรืองานจา้งนั้น โดยให้ปฏิบติัเช่นเดียวกบัคณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือ
คณะกรรมการตรวจการจา้งก็ได ้
 ขอ้ 16. การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไม่เกินหน่ึงหม่ืนบาทให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ
ติดต่อตกลงราคากบัผูข้าย หรือผูรั้บจา้งโดยตรง การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจ าเป็น
และเร่งด่วนท่ีเกิดขึ้นโดยไม่ไดค้าดหมายไวก่้อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติไดท้นัให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
หรือเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบในการปฏิบติังานนั้นด าเนินการไปก่อน แลว้รีบรายงานขอความเห็นชอบ
ต่อผูมี้อ านาจ เม่ือผูมี้อ านาจให้ความเห็นชอบแลว้ ให้ถือว่ารายงานดงักล่าวเป็นหลกัฐานการตรวจรับ
พสัดุหรือตรวจการจา้งแลว้แต่กรณี 
 ขอ้ 17.การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีสอบราคา ใหด้ าเนินการ ดงัน้ี 
  17.1 ให้เจา้หน้าท่ีพสัดุจดัท าเอกสารประกาศสอบราคา โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการ
ต่อไปน้ี 
   17.1.1 คุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีตอ้งการซ้ือและจ านวนท่ีตอ้งการหรือแบบ
รูปรายละเอียดและปริมาณงานท่ีตอ้งการจา้ง 
   17.1.2 คุณสมบติัของผูเ้สนอราคา 
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   17.1.3 สถานท่ีติดต่อเก่ียวกบัแบบรูปรายละเอียดในกรณีท่ีมีการขายให้ระบุราคา
ขายไวด้ว้ย 
   17.1.4 ใบเสนอราคา ให้ก าหนดไวด้ว้ยว่า ในการเสนอราคาให้ลงราคารวมทั้งส้ิน
เป็นตวัเลขและตอ้งมีตวัหนังสือก ากับ  ถา้ตัวเลขและตวัหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็น
ส าคญั 
   17.1.5 ก าหนดระยะเวลายนืราคาเท่าท่ีจ าเป็นต่อสหกรณ์ 
   17.1.6 ก าหนดสถานท่ีส่งมอบพสัดุ และวนัส่งมอบโดยประมาณ (ส าหรับการซ้ือ) 
หรือก าหนดวนัท่ีจะเร่ิมท างานและวนัแลว้เสร็จโดยประมาณ (ส าหรับการจา้ง) 
   17.1.7 ก าหนดสถานท่ี วนั เวลา เปิดซองสอบราคา 
   17.1.8 ขอ้ก าหนดวา่ผูเ้สนอราคาท่ีไดรั้บการคดัเลือกให้ไปท าสัญญา จะตอ้งวาง
หลกัประกนัสัญญาตามชนิดและอตัราในขอ้ 52 
   17.1.9 การแบ่งงวดงานและอตัราค่าปรับ 
   17.1.10 ขอ้สงวนสิทธ์ิวา่ สหกรณ์ทรงไวซ่ึ้งสิทธ์ิจะงดซ้ือหรือจา้ง หรือเลือกซ้ือ
หรือจา้ง โดยไม่จ าเป็นตอ้งพิจารณาหรือจา้งจากผูเ้สนอราคาต ่าสุด รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบ
ราคา หากมีเหตุท่ีเช่ือไดว้่าการเสนอราคา กระท าไปโดยไม่สุจริตหรือมีการสมยอมกนัในการเสนอ
ราคา 
  17.2 การด าเนินการสอบราคา 
   17.2.1 ก่อนวนัเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่าสิบวนัให้เจา้หน้าท่ีพสัดุส่งประกาศ
การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยงัมีผูอ้าชีพขายหรือรับจา้งท างานนั้นโดยตรงไม่น้อยกว่า
สามราย กบัใหปิ้ดประกาศไว ้ณ ท่ีท าการของสหกรณ์ 
     ในกรณีท่ีมีการขายให้ก าหนดราคาพอสมควรกบัค่าใชจ่้ายท่ีสหกรณ์ตอ้ง
เสียไปในการจดัท าส าเนาเอกสารสอบราคานั้น 
     ถา้มีการยกเลิกการสอบราคาคร้ังนั้นและมีการสอบราคาใหม่ ให้ผูรั้บหรือ
ผูซ้ื้อเอกสารสอบราคาในการเสนอราคาคร้ังก่อน มีสิทธิใชเ้อกสารสอบราคานั้นหรือไดรั้บเอกสาร
สอบราคาใหม่ โดยไม่ตอ้งเสียค่าซ้ือเอกสารสอบราคาอีก 
   17.2.2 ในการยื่นซองสอบราคา ผูเ้สนอราคาจะต้องผนึกซองจ่าหน้าซองถึง
ประธานคณะกรรมการ เปิดซองสอบราคาซ้ือหรือจา้งคร้ังนั้นก่อนวนัเวลาเปิดซองสอบราคา 
   17.2.3 ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุลงรับในบญัชีการรับซอง โดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวนั
และเวลาท่ีรับซอง และใหส่้งมอบซองใหแ้ก่หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
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   17.2.4 หัวหน้าเจา้หน้าท่ีพสัดุ เก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซอง
และเม่ือถึงก าหนดเวลาเปิดซองสอบราคาแลว้ ใหส่้งมอบซองเสนอราคาพร้อมบญัชีการรับซอง ต่อ
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเพื่อด าเนินการต่อไป 
  17.3 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา มีหนา้ท่ี ดงัน้ี 
   17.3.1 เปิดซองใบเสนอราคาและอ่านแจง้ราคาพร้อมบญัชีเอกสารหลกัฐานต่างๆ 
ของผูเ้สนอราคาทุกรายโดยเปิดเผยตามเวลา สถานท่ีท่ีก าหนด และให้กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือ
ก ากบัไวใ้นใบเสนอราคา 
   17.3.2 ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเ้สนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อกหรือ
รูปแบบรายละเอียดแลว้ คดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีถูกตอ้งตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 
   17.3.3 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมดว้ยเอกสาร
ท่ีรับไวท้ั้งหมดต่อผูมี้อ  านาจ โดยเสนอผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
 ขอ้ 18. การซ้ือโดยวิธีพิเศษ ให้ผูมี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อ
ด าเนินการ ดงัต่อไปน้ี 
  18.1 ในกรณีเป็นพสัดุจะขายทอดตลาด ใหด้ าเนินการซ้ือโดยวิธีเจรจาตกลง 
  18.2 ในกรณีเป็นพสัดุท่ีตอ้งการซ้ือเร่งด่วน หากล่าชา้อาจเสียหายแก่สหกรณ์ ใหเ้ชิญ
ผูมี้อาชีพขายพสัดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา 
  18.3 ในกรณีท่ีเป็นพสัดุท่ีไดซ้ื้อไวแ้ลว้ แต่มีความจ าเป็นตอ้งใชเ้พิ่มในสถานการณ์ท่ี
จ าเป็นหรือเร่งด่วนหรือเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์ ใหเ้จรจากบัผูข้ายรายเดิม 
  18.4 ในกรณีเป็นพสัดุท่ีจ าเป็นตอ้งซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศให้เสนอผูมี้อ านาจ
เพื่อติดต่อสั่งซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ 
  18.5 ในกรณีท่ีเป็นพสัดุท่ีโดยลกัษณะการใชง้านหรือมีขอ้จ ากดัทางเทคนิคท่ีจ าเป็น
จะตอ้งระบุยีห่อ้เป็นการเฉพาะใหเ้ชิญผูผ้ลิตหรือผูแ้ทนจ าหน่วยพสัดุนั้นโดยงตรงมาเสนอราคา 
  18.6 ในกรณีพสัดุท่ีเป็นท่ีดินและส่ิงก่อสร้างซ่ึงจ าเป็นตอ้งซ้ือเฉพาะแห่งให้เชิญเจา้ของ
ท่ีดินโดยตรงมาเสนอราคา 
  18.7 ในกรณีเป็นพสัดุที่ไดด้ าเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี ให้สืบราคาจาก 
ผูมี้อาชีพขายพสัดุนั้นโดยตรง 
   ใหค้ณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมเอกสารท่ีไดรั้บไว้
ทั้งหมด ต่อผูมี้อ  านาจเพื่อสั่งการโดยผา่นเจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
 ขอ้ 19. การจา้งโดยวิธีพิเศษ ใหผู้มี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการจดัจา้งโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อ 
ด าเนินการ ดงัน้ี 
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  19.1 การจ้างโดยวิธีพิ เศษตามข้อ 9.2.1 ,9.2.2 ,9.2.3 และ 9.2.4 ให้เชิญผู ้มีอาชีพนั้ น 
โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนั้นสูงกว่าราคาในทอ้งถ่ินหรือราคาท่ีประมาณได้
หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ใหต้่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได ้ 
  19.2 การจา้งโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 9.2.5 ให้เจรจากบัผูรั้บจา้งรายเดิมตามสัญญาหรือ
ขอ้ตกลง ซ่ึงยงัไม่ส้ินสุดระยะเวลาการส่งมอบ เพื่อให้มีการจา้งตามรายละเอียดและราคาท่ีต ่ากว่า
หรือราคาเดิม เพื่อใหบ้งัเกิดประโยชน์สูงสุดท่ีสหกรณ์จะไดรั้บ  
  19.3 การจา้งโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 9.2.6 ให้สืบราคาจากผูมี้อาชีพนั้นโดยตรง หากเห็น
ว่าผูเ้สนอราคารายท่ีเห็นสมควรจา้งเสนอราคาสูงกว่าราคาในทอ้งถ่ินหรือราคาท่ีประมาณได ้หรือ
ราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหต้่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได ้ 
   ใหค้ณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมเอกสารท่ีไดรั้บไว้
ทั้งหมดต่อผูมี้อ  านาจโดยเสนอผา่นเจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
 ขอ้ 20. การสั่งซ้ือหรือการสั่งจ้างคร้ังหน่ึงให้เป็นอ านาจของผูด้  ารงต าแหน่งและภายใน
วงเงิน ดงัต่อไปน้ี 
   20.1 ผูจ้ดัการไม่เกินหน่ึงแสนบาท 
   20.2 ประธานกรรมการเกินหน่ึงแสนบาท 
 ขอ้ 21. คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ มีหนา้ท่ี ดงัน้ี 
   21.1 ตรวจรับพสัดุ ณ ท่ีท าการของผูใ้ชพ้สัดุนั้น หรือสถานท่ีซ่ึงก าหนดไวใ้นสัญญา
หรือขอ้ตกลง 
   21.2 ตรวจรับพสัดุให้ถูกตอ้งครบถว้นตามหลกัฐานท่ีตกลงกนัไว้ ส าหรับกรณีท่ีมี
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์จะเชิญผูท้รงคุณวุฒิท่ีเก่ียวกบัพสัดุนั้น
มาใหค้  าปรึกษาก็ได ้
   21.3 โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวนัท่ีผูข้ายหรือผูรั้บจ้างน าพัสดุมาส่งและให้
ด าเนินการใหเ้สร็จส้ินภายใน 3 วนัท าการนบัถดัจากวนัส่งพสัดุ 
   21.4 เม่ือตรวจถูกตอ้งครบถว้นแลว้ให้รับพสัดุไวแ้ละถือว่าผูข้ายหรือผูรั้บจา้งไดส่้ง
มอบพสัดุถูกตอ้งครบถว้น ตั้งแต่วนัท่ีผูข้ายหรือผูรั้บจา้งน าพสัดุนั้นมาส่งแลว้ มอบแก่เจา้หน้าท่ีพสัดุ 
พร้อมกบัท าใบตรวจรับ โดยลงช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานอย่างน้อย 2 ฉบบั มอบแก่ผูข้ายหรือผูรั้บจา้ง 1 
ฉบบั และเจา้หนา้ท่ีพสัดุ 1 ฉบบั เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินต่อไป 
   ในกรณีท่ีเห็นวา่พสัดุท่ีส่งมอบมีรายละเอียดไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนดในสัญญา  
หรือขอ้ตกลงใหร้ายงานผูมี้อ  านาจผา่นเจา้หนา้ท่ีพสัดุเพื่อทราบหรือสั่งการแลว้แต่กรณี 
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   21.5 ในกรณีผูข้ายหรือผูรั้บจา้งส่งมอบพสัดุถูกตอ้งแต่ไม่ครบจ านวนหรือส่งมอบ
ครบจ านวนแต่ไม่ถูกตอ้งทั้งหมด ถา้สัญญาหรือขอ้ตกลงมิไดก้ าหนดไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน ใหต้รวจรับไว้
เฉพาะท่ีถูกตอ้ง โดยถือปฏิบติัตามขอ้ 21.4 และโดยปกติใหรี้บรายงานผูมี้อ านาจเพื่อแจง้ผูข้ายทราบ
ภายใน 3 วนัท าการ นบัแต่วนัตรวจพบ แต่ทั้งน้ีไม่ตดัสิทธิของสหกรณ์ท่ีจะปรับผูข้ายหรือผูรั้บจา้ง
ในจ านวนท่ีส่งของไม่ครบถว้นหรือไม่ถูกตอ้งนั้น 
   21.6 การตรวจรับพสัดุท่ีประกอบกนัเป็นชุดหรือหน่วย ถา้ขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหน่ึงไปแลว้ไม่สามารถใชก้ารได ้โดยสมบูรณ์ให้ถือว่าผูข้ายหรือผูรั้บจา้งยงัมิไดส่้งมอบพสัดุนั้น 
และโดยปกติให้รายงานผูมี้อ านาจ เพื่อแจง้ให้ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งทราบภายใน  3 วนัท าการนับแต่
วนัท่ีตรวจพบ 
   21.7 ถา้กรรมการตรวจรับพสัดุบางคนไม่ยอมรับพสัดุ โดยท าความเห็นแยง้ไว ้ให้
เสนอผูมี้อ านาจเพื่อพิจารณาสั่งการให้รับพสัดุนั้นไว ้จึงด าเนินการตาม 21.4 หรือ 21.6 แลว้แต่กรณี
 ขอ้ 22.คณะกรรมการตรวจการจา้งมีหนา้ท่ี ดงัน้ี 
  22.1 ตรวจสอบรายงานการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มท่ีผูค้วบคุม
รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาทุกสัปดาห์  รวมทั้ ง
รับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพกังานของผูค้วบคุมงาน แลว้รายงานผูมี้อ านาจพิจารณา
สั่งการต่อไป 
  22.2 การด าเนินการตาม 22.1 ในกรณีมีขอ้สงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นว่าตามหลกัวิชาการ
ช่าง ไม่น่าจะเป็นไปได ้ใหอ้อกตรวจงานจา้ง ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไวใ้นสัญญาหรือท่ีตกลงใหท้ างาน
จา้งนั้น ๆ โดยให้มีอ านาจสั่งเปล่ียนแปลงแกไ้ขเพิ่มเติมหรือตดัทอนงานจา้งไดต้ามท่ีเห็นสมควร
ตามหลกัวิชาการ เพื่อใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา 
   22.3 โดยปกติให้ตรวจผลงานท่ีผูรั้บจ้างส่งมอบภายใน  3 วนัท าการ นับแต่วนัท่ี
ประธานกรรมการไดรั้บทราบการส่งมอบงาน และใหท้ าการตรวจรับใหเ้สร็จส้ินโดยเร็วท่ีสุด 
   22.4 เม่ือตรวจเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามรูปแบบรายการละเอียดและ
ขอ้ก าหนดในสัญญาแลว้ให้ถือว่าผูรั้บจา้งส่งมอบงานครบถว้น  ตั้งแต่วนัท่ีผูรั้บจา้งส่งงานจา้งนั้น 
และใหท้ าใบรับรองผลการปฏิบติังานทั้งหมดหรือเฉพาะงวดแลว้แต่กรณี โดยลงช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน
อยา่งนอ้ย 2 ฉบบั มอบใหแ้ก่ผูรั้บจา้ง 1 ฉบบั และเจา้หนา้ท่ี 1 ฉบบั เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินต่อไป 
   ในกรณีท่ีเห็นว่าผลงานท่ีส่งมอบทั้ งหมดหรืองวดใด ไม่เป็นไปตามแบบรูป
รายการรายละเอียด และขอ้ก าหนดในสัญญาให้รายงานผูมี้อ านาจ ผา่นเจา้หนา้ท่ีพสัดุเพื่อทราบหรือ
สั่งการแลว้แต่กรณี 



 

 

9 

  22.5 ในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจา้งบางคนไม่ยอมรับงาน  โดยท าความเห็นแยง้ไว้
ให้เสนอ ผูมี้อ  านาจพิจารณาสั่งการ ถา้ผูมี้อ  านาจสั่งการให้ตรวจรับงานจา้งนั้นไว ้จึงด าเนินการตาม 
22.4 
 ขอ้ 23. ผูค้วบคุมงานมีหนา้ท่ี ดงัน้ี 
  23.1 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไวใ้นสัญญาหรือท่ีตกลงให้ท างานจา้ง
นั้นทุกวนั ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดไวใ้นสัญญาทุกประการ  โดยสั่ง
เปล่ียนแปลงแกไ้ขเพิ่มเติมหรือตดัทอนงานจา้งไดต้ามท่ีเห็นสมควร และตามหลกัวิชาช่าง เพื่อให้
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา ถา้ผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตามก็สั่งให้
หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนใดส่วนหน่ึงหรือทั้งหมดแลว้แต่กรณีไวก่้อน จนกว่าผูรั้บจา้งจะยอมปฏิบติั
ใหถู้กตอ้งตาม ค าสั่ง และรายงานกรรมการตรวจการจา้งทนัที 
  23.2 ในกรณีท่ีปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียด หรือขอ้ก าหนดในสัญญามีขอ้ความ
ขดักนัหรือเป็นท่ีคาดหมายไวว้่าถึงแมง้านนั้นจะเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนด
ในสัญญาแต่เม่ือส าเร็จแลว้จะไม่มัน่คงแข็งแรงหรือไม่เป็นไปตามหลกัวิชาช่างท่ีดีหรือไม่ปลอดภยั 
ใหส้ั่งพกังานนั้นไวก่้อนและรายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งทราบ 
  23.3 จดบนัทึกสภาพการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มเป็นรายวนั  
พร้อมทั้ งผลการปฏิบัติงานหรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงาน เพื่อรายงานให้คณะ 
กรรมการตรวจการจา้งทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไวเ้พื่อมอบแก่เจา้หน้าท่ีพสัดุ เม่ือเสร็จงาน
แต่ละงวดโดยถือวา่เป็นเอกสารส าคญัของสหกรณ์ 
 

หมวด 3 
การจา้งออกแบบและหรือควบคุมงาน 

 
 ขอ้ 24. การจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานกระท าได ้3 วิธี คือ 
  24.1 วิธีตกลง 
  24.2 วิธีคดัเลือก 
  24.3 วิธีคดัเลือกแบบจ ากดัขอ้ก าหนด 
 ขอ้ 25. ก่อนด าเนินการออกแบบและหรือควบคุมงานทุกวิธีให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท ารายงาน
เสนอผูมี้อ านาจ ตามรายการต่อไปน้ี 
  25.1 ขอบเขตของงาน รวมทั้งรายละเอียดเท่าท่ีจ าเป็น 
  25.2 วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
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  25.3 ประมาณการค่าจา้ง 
  25.4 ก าหนดเวลาแลว้เสร็จ 
  25.5 วิธีท่ีจะจา้งและเหตุผลท่ีตอ้งจา้งโดยวิธีนั้น 
  25.6 ขอ้เสนออ่ืน ๆ (ถา้มี) 
  เม่ือผูมี้อ านาจให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอแลว้ ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุด าเนินการจา้ง 
โดยวิธีนั้นต่อไป 
 ขอ้ 26. การจา้งโดยวิธีตกลง ไดแ้ก่ การจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานท่ีผูว้่าจา้ง เลือกจา้ง
ผูใ้ห้บริการรายใดรายหน่ึง ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถมาแลว้ และเป็นผูใ้ห้บริการท่ีมี
หลกัฐานดีตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการจา้งโดยวิธีตกลงไดพ้ิจารณาเสนอแนะ ทั้งน้ี ให้ใชก้บัการ
ก่อสร้างท่ีมีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึงไม่เกินหน่ึงลา้นบาทในการด าเนินการจา้ง
ออกแบบและหรือควบคุมงาน โดยวิธีตกลงแต่ละคร้ังให้ผูมี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ
จา้งโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหน่ึง ประกอบด้วย ประธาน 1 คน และกรรมการอ่ืนอีกอย่างน้อย 2 คน 
และควรมีผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญการในกิจการน้ีเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย คณะกรรมการ
ด าเนินการจา้งโดยวิธีตกลง มีหน้าท่ีพิจารณาขอ้ก าหนดของผูใ้ห้บริการตามท่ีก าหนดไวใ้นส่วนน้ี
และให้รายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไวท้ั้งหมด ต่อผูมี้อ านาจ
ผา่นเจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
 ขอ้ 27.การจ้างโดยวิธีคดัเลือก ได้แก่ การจ้างออกแบบและหรือควบคุมงานโดยผูว้่าจ้าง
ประกาศเชิญชวนการว่าจา้ง และคณะกรรมการด าเนินการจา้งจะพิจารณาคดัเลือกผูใ้ห้บริการท่ีมี
ขอ้ก าหนดเหมาะสมท่ีสุด เพื่อด าเนินการว่าจา้งต่อไป ทั้งน้ี ให้ใช้กบัการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงิน
งบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึงเกินหน่ึงลา้นบาทแต่ไม่เกินสามลา้นบาท 
  27.1 ในการด าเนินการจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานโดยวิธีคดัเลือกแต่ละคร้ัง
ใหผู้มี้อ  านาจแต่งตั้งกรรมการรับซองเสนองานและกรรมการด าเนินการจา้งโดยวิธีคดัเลือก 
  27.2 คณะกรรมการรับซองเสนองาน ให้ประกอบดว้ยประธาน 1 คน และกรรมการอ่ืน
อีกอยา่งนอ้ย 2 คน 
  27.3 คณะกรรมการด าเนินการจา้งโดยวิธีคดัเลือก  ให้ประกอบดว้ย ประธาน 1 คน 
และกรรมการอ่ืนอีกอย่างน้อย 2 คน และควรมีผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญการในกิจการน้ีเขา้ร่วม
ดว้ย 
  27.4 คณะกรรมการรับซองเสนองานการจา้งโดยวิธีคดัเลือกมีหนา้ท่ีดงัน้ี 
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   27.4.1 รับซองเสนองานจากผูใ้ห้บริการและบันทึกไวท่ี้หน้าซองว่าเป็นผูใ้ห้
บริการรายใดแลว้ลงบญัชีไวเ้ป็นหลกัฐานและเม่ือพน้ก าหนดเวลารับซองเสนองานแลว้ ห้ามรับซอง
เสนองานจากผูใ้ห ้บริการรายหน่ึงรายใดอีก 
   27.4.2 มอบซองเสนองานในสภาพเดิมต่อคณะกรรมการด าเนินการจา้งโดยวิธี
คดัเลือก 
  27.5 คณะกรรมการด าเนินการจา้งโดยวิธีคดัเลือก มีหนา้ท่ี ดงัน้ี 
   27.5.1 เม่ือกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้วจึงเปิดซองเสนองานตามท่ี
คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให ้
   27.5.2 พิจารณาขอ้ก าหนดของผูใ้ห้บริการตามท่ีก าหนดไวใ้นส่วนน้ี คุณวุฒิ 
ประวติัการท างาน สถาปนิกและหรือวิศวกรประจ าและไม่ประจ า หลกัฐานแสดงผลงานท่ีไดเ้คยปฏิบติั
มาแลว้ของผูใ้ห ้บริการและลงลายช่ือก ากบัไวใ้นใบเสนองานเพื่อเป็นหลกัฐาน 
   27.5.3 เม่ือได้พิจารณาแลว้เสร็จ แลว้เห็นสมควรประการใดให้รายงานต่อผูมี้
อ านาจผา่นเจา้หนา้ท่ีพสัดุพร้อมดว้ยหลกัฐาน 
 ขอ้ 28. การจา้งโดยวิธคดัเลือกแบบจ ากดัขอ้ก าหนด ไดแ้ก่ การจา้งออกแบบ และควบคุม
งานท่ีผูว้่าจา้งประกาศเชิญชวนการว่าจ้างและคณะกรรมการด าเนินการจา้งแบบจ ากัดขอ้ก าหนด
พิจารณาคดัเลือกผูใ้ห้บริการท่ีเป็นนิติบุคคล โดยค านึงถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิและประวติัการ
ท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจ าและไม่ประจ า  หลกัฐานแสดงผลงานท่ีได้เคย
ปฏิบติัมาแลว้ ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ เพื่อด าเนินการจา้งต่อไป ทั้งน้ีให้ใช้กบัการ
ก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึง ๆ เกินสามลา้นบาท 
  28.1 ในการด าเนินการจา้งออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีจา้งแบบจ ากดัขอ้ก าหนด
แต่ละคร้ังให้ผูมี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการรับซองและคณะกรรมการด าเนินการจ้าง โดยวิธี
คดัเลือกแบบจ ากดั ขอ้ก าหนด องคป์ระกอบของคณะผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญในคณะกรรมการ
การด าเนินการจา้ง โดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากดัขอ้ก าหนด หนา้ท่ีของคณะกรรมการรับซองเสนองาน
การจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากดั ขอ้ก าหนด ให้น าความในขอ้ 27.1, 27.2 และ 27.4 มาใช้บงัคบั
โดยอนุโลม 
  28.2 คณะกรรมการด าเนินการจา้งโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากดัขอ้ก าหนด มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
   28.2.1 เม่ือกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้วจึงเปิดซองเสนองานตามท่ีคณะ 
กรรมการรับซองเสนองานมอบให ้
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   28.2.2 พิจารณาขอ้ก าหนดต่าง ๆ คือ ขอ้ก าหนดของผูใ้ห้บริการตามท่ีก าหนดไว้
ในส่วนน้ี คุณวุฒิและประวติัการท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรประจ าและไม่ประจ า หลกัฐาน
แสดงผลงานท่ีไดเ้คยปฏิบติัมาแลว้ แนวความคิดในการออกแบบ 
   28.2.3 พิจารณาคดัเลือกผูใ้ห้บริการท่ีมีขอ้ก าหนดเหมาะสมไว้ 1 ราย และจดั
ส ารองไวอ้ยา่งนอ้ย 1 ราย และลงลายมือช่ือก ากบัไวใ้นใบเสนองานเพื่อเป็นหลกัฐาน 
   28.2.4 เม่ือได้พิจารณาเสร็จแล้วให้รายงานต่อผูมี้อ านาจ  ผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
พร้อมดว้ยหลกัฐาน 
 ขอ้ 29. ผูว้า่จา้งมีสิทธิบอกเลิกการคดัเลือกผูใ้หบ้ริการได ้กรณีต่อไปน้ี 
   29.1 มีผูย้ืน่เสนองานนอ้ยกวา่ 2 ราย 
   29.2 ผูใ้หบ้ริการยืน่เสนองาน ไม่ถูกตอ้งตามวตัถุประสงคข์องผูว้า่จา้ง 
 ขอ้ 30. ให้ผูว้่าจา้งส่งหนังสือแจง้ผลการตดัสินคดัเลือกและนัดหมายการท าสัญญาไปยงัผูใ้ห้ 
บริการรายท่ีไดรั้บการคดัเลือกโดยเร็ว 
 ขอ้ 31. การประกาศเชิญชวนผูว้า่จา้งกระท าได ้3 วิธี 
  31.1 ปิดประกาศไวใ้นท่ีเปิดเผย 
  31.2 ประกาศทางส่ือมวลชน เช่น ลงประกาศในหนงัหนงัสือพิมพห์รือประกาศทาง
วิทย ุกระจายเสียง 
  31.3 ส่งประกาศไปยงัสมาคมวิชาชีพ สถาปัตยกรรมและวิศวกรรม หรือส านกังานท่ี
ประกอบธุรกิจดงักล่าว 
 ขอ้ 32. ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท าประกาศเชิญชวน โดยอยา่งนอ้ยใหแ้สดงรายการ ดงัต่อไปน้ี 
  32.1 ความตอ้งการด้านประโยชน์ใช้สอยของอาคารและขอบเขตของท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง 
  32.2 ก าหนดวนั เวลา สถานท่ีเปิดและปิดรับซองเสนองาน 
  32.3 เง่ือนไขและระยะเวลาการออกแบบ 
  32.4 ก าหนดใหผู้เ้สนองานวางหลกัประกนัซองตามชนิดและจ านวนตามขอ้ 52 
  32.4 การวินิจฉยัของคณะกรรมการใหถื้อเป็นเด็ดขาด 
 ขอ้ 33.ให้ผูใ้ห้บริการท่ีเสนองานการจา้งโดยวิธีคดัเลือกและการจา้งโดยวิธีคดัเลือกแบบ
จ ากดัขอ้ก าหนด นอกจากจะตอ้งส่งขอ้เสนองานใหก้บัผูว้่าจา้งแลว้ ยงัตอ้งยืน่หลกัฐานประกอบการ
เสนองาน ดงัน้ี 
  33.1 ขอ้ก าหนดของผูใ้หบ้ริการตามท่ีก าหนดไวใ้นส่วนน้ี 
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  33.2 คุณวุฒิและประวติัการท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจ าและไม่
ประจ า 
  33.3 หลกัฐานแสดงผลงานท่ีเคยปฏิบติัมาแลว้ 
  เม่ือการคดัเลือกการว่าจา้งเสร็จส้ินแลว้ให้ส่งขอ้เสนอและหลกัฐานต่าง ๆ ดงักล่าว 
คืนแก่ผูใ้หบ้ริการท่ีไม่ไดรั้บการคดัเลือก 
 ขอ้ 34. ผูใ้ห้บริการท่ีเป็นบุคคลธรรมดา จะตอ้งมีสัญชาติไทย และเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม และหรือวิศวกรรมส าหรับงานวา่จา้งตามท่ีก าหนด โดยกฎหมายว่า
ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรมแลว้แต่กรณี 
  ผูใ้ห้บริการท่ีเป็นนิติบุคคล กรรมการผูจ้ดัการหรือหุน้ส่วนผูจ้ดัการของนิติบุคคลนั้น
จะตอ้งเป็นคนไทยและเป็นนิติบุคคลท่ีมีผูถื้อหุ้นเป็นคนไทย เกินร้อยละห้าสิบของทุนการจดัตั้งนิติ
บุคคลนั้น 
 ขอ้ 35. การสั่งจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานคร้ังหน่ึงใหเ้ป็นอ านาจของผูด้  ารงต าแหน่ง
และภายในวงเงิน ดงัต่อไปน้ี 
  35.1 ผูจ้ดัการไม่เกินหน่ึงแสนบาท 
  35.2 ประธานกรรมการเกินหน่ึงแสนบาท 
 ขอ้ 36. ในการจา้งออกแบบและควบคุมงานแต่ละคร้ังให้ผูมี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจและรับมอบงานเพื่อปฏิบติัการตามท่ีก าหนดในส่วนน้ีคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน
ประกอบดว้ย ประธาน 1 คน และกรรมการอ่ืนอีกอย่างน้อย 2 คน และควรให้ผูท้รงคุณวุฒิหรือผู ้
ช านาญในกิจการนั้นเขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ย 
  คณะกรรมการดังกล่าว ต้องมีจ านวนไม่ต ่ากว่าก่ึงหน่ึงของจ านวนทั้งหมด จึงจะ
ด าเนินการตามท่ีก าหนดไวไ้ด ้
 ขอ้ 37. คณะกรรมการตรวจและรับมอบงานมีหน้าท่ีตรวจและควบคุมงานออกแบบและ
ก่อสร้างอาคารใหถู้กตอ้งตามเกณฑท่ี์ระบุไวใ้นสัญญา 
  เม่ือตรวจเห็นเป็นการถูกตอ้งครบถว้นแลว้ให้ท าใบรับรองผลการปฏิบติังานโดยลง
ช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานอย่างนอ้ย 2 ฉบบั มอบให้แก่ผูรั้บจา้ง 1 ฉบบั และเจา้หนา้ท่ีพสัดุ 1 ฉบบั เพื่อเบิก
จ่ายเงินต่อไป 
 ขอ้ 38. ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัผูค้วบคุมงานท่ีมีความรู้และมีความช านาญงานการก่อสร้างให้
เหมาะสมกบัสภาพงานก่อสร้างนั้น 
  ผูรั้บจา้งจะตอ้งส่งรายช่ือผูค้วบคุมงาน ผูต้รวจการ หรือผูแ้ทนใหผู้ว้า่จา้งทราบ 
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 ขอ้ 39. การจ่ายค่าออกแบบหรือควบคุมงานอย่างใดอย่างหน่ึง ให้จ่ายในอตัราไม่เกินร้อยละ 
3 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
 ขอ้ 40. ในระหว่างด าเนินการตามสัญญาจา้งผูว้่าจา้งอาจขอให้ผูรั้บจา้งเปล่ียนแปลงแกไ้ข
เล็ก ๆ น้อย ๆ ในส่วนท่ีไม่กระทบกระเทือนโครงสร้างท่ีส าคญัของอาคาร ระบบไฟฟ้า ระบบปรับ
อากาศ โดยไม่คิดค่าใชจ่้ายเพิ่มอีก 
 

หมวด 4 
การเช่า 

 
 ขอ้ 41. การเช่าสังหาริมทรัพย ์และการเช่าอสังหาริมทรัพยใ์หผู้มี้อ  านาจพิจารณาด าเนินการ
ไดต้ามความเหมาะสมและจ าเป็น 
 ขอ้ 42. การเช่าสังหาริมทรัพยใ์หน้ าขอ้ก าหนดเก่ียวกบัการซ้ือมาใชโ้ดยอนุโลม 
 ขอ้ 43. ในกรณีมีความจ าเป็นตอ้งจ่ายเงินล่วงหน้าในการเช่าสังหาริมทรัพยแ์ละอสังหา    
ริมทรัพยใ์หก้ระท าไดเ้ฉพาะกรณีการเช่าไม่เกิน 3 ปี ตามหลกัเกณฑ ์ดงัต่อไปน้ี 
  43.1 การเช่าจากหน่วยงานซ่ึงกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วน
ทอ้งถ่ินหรือรัฐวิสาหกิจใหจ่้ายไม่เกินร้อยละหา้สิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 
  43.2 การเช่าจากเอกชน จ่ายไดไ้ม่เกินร้อยละสามสิบของค่าเช่าทั้งสัญญา การจ่ายค่า
เช่าล่วงหนา้นอกเหนือจากหลกัเกณฑข์า้งตน้ตอ้งไดรั้บอนุมติัจากคณะกรรมการก่อน 
 ขอ้ 44. การเช่าอสังหาริมทรัพย ์ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
  44.1 การเช่าอสังหาริมทรัพยก์ระท าไดเ้ฉพาะเพื่อเป็นประโยชน์ของสหกรณ์ 
  44.2 ก่อนด าเนินการเช่าใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุท ารายงานเสนอผูมี้อ านาจ ดงัต่อไปน้ี 
   44.2.1 เหตุผลและความจ าเป็นท่ีจะตอ้งเช่า 
   44.2.2 ราคาเช่าท่ีผูใ้หเ้ช่าเสนอ 
   44.2.3 รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยท่ี์จะเช่า 
  44.3 อสังหาริมทรัพย์ซ่ึงมีอัตราค่าเช่ารวมทั้ งค่าบริการอ่ืนเก่ียวกับการเช่าตามท่ี
ก าหนดไวใ้นสัญญาไม่เกินเดือนละหน่ึงหม่ืนบาท ใหผู้จ้ดัการเป็นผูอ้นุมติั ถา้เกินเดือนละหน่ึงหม่ืน
บาท ใหค้ณะกรรมการเป็นผูอ้นุมติั 
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หมวด 5 
สญัญาและหลกัประกนั 

 
 ขอ้ 45. การจดัท าสัญญาใหเ้ป็นไปตามท่ีสหกรณ์ก าหนด 
 ขอ้ 46. การจดัหาในกรณีดงัต่อไปน้ี จะท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือไวต้่อกนัโดยไม่ตอ้งท าเป็น
สัญญาก็ได ้
  46.1 การซ้ือการจา้งโดยวิธีตกลงราคา 
  46.2 การซ้ือโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 10.1.1-10.1.5 
  46.3 การจา้งโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 10.2.1-10.2.5 
  46.4 การเช่าซ่ึงผูเ้ช่าไม่ตอ้งเสียเงินอ่ืนใดนอกจากค่าเช่า 
  ในกรณีการจดัหาซ่ึงมีราคาไม่เกินหน่ึงหม่ืนบาทหรือจะไม่ท าขอ้ตกลงเป็นหนังสือ
ไวต้่อกนัก็ได ้
 ข้อ 47. การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวนัในอัตรา
ระหวา่งร้อยละ 0.10 – 0.25 ของราคาพสัดุท่ียงัไม่ไดรั้บมอบ แต่ตอ้งไม่ต ่ากวา่วนัละหน่ึงร้อยบาท 
 ขอ้ 48. สัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือท่ีไดล้งนามแลว้จะแกไ้ขเปล่ียนแปลงมิได้  เวน้แต่
การแกไ้ขนั้นจะเป็นความจ าเป็นโดยไม่ท าให้สหกรณ์เสียประโยชน์ เพื่อเป็นการแกไ้ข เพื่อประโยชน์
ของสหกรณ์ ใหอ้ยูใ่นอ านาจของผูมี้อ  านาจตามท่ีก าหนดในระเบียบน้ี 
 ขอ้ 49.ใหผู้มี้อ  านาจตามระเบียบน้ีใชสิ้ทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอ้ตกลงในกรณีมีเหตุอนัเช่ือ
ไดว้า่ผูรั้บจา้งไม่สามารถท างานใหแ้ลว้เสร็จภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
  การตกลงกบัคู่สัญญาท่ีจะบอกเลิกสัญญาหรือขอ้ตกลง พิจารณาไดเ้ฉพาะกรณีท่ีเป็น 
ประโยชน์ของสหกรณ์โดยตรงหรือเพื่อแก้ไขข้อเสียเปรียบของสหกรณ์ในการท่ีจะปฏิบัติตาม
สัญญาหรือขอ้ตกลงนั้นต่อไป 
 ขอ้ 50.ในกรณีท่ีคู่สัญญาไม่สามารถปฏิบติัตามสัญญาหรือขอ้ตกลงได้ และจะตอ้งมีการ
ปรับตามสัญญาหรือขอ้ตกลงนั้นหากจ านวนเงินค่าปรับเกินร้อยละห้าสิบของวงเงินค่าพสัดุหรือ
ค่าจา้ง ให้สหกรณ์พิจารณาบอกเลิกสัญญาหรือขอ้ตกลง เวน้แต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับ 
ใหแ้ก่สหกรณ์ โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งส้ิน ผูมี้อ านาจอาจผอ่นปรนการบอกเลิกสัญญาได ้
 ข้อ 51. การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญาหรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือ
ขอ้ตกลงใหอ้ยูใ่นอ านาจของผูมี้อ  านาจตามระเบียบน้ีท่ีจะพิจารณาได ้ตามจ านวนวนัท่ีมีเหตุสุดวิสัย
เกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีต่อไปน้ี 
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  51.1  เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของสหกรณ์ 
  51.2  เหตุสุดวิสัย 
  51.3 เหตุจากพฤติการณ์อันหน่ึงอันใดท่ีคู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายให้
สหกรณ์ระบุไวใ้นสัญญาก าหนดให้คู่สัญญาตอ้งแจง้เหตุดงักล่าว  ให้สหกรณ์ทราบภายใน 15 วนั 
นับแต่เหตุนั้นไดส้ิ้นสุดลง หากมิไดแ้จง้ภายในเวลาท่ีก าหนดคู่สัญญาจะยกมากล่าวอา้งเพื่อขอลด
หรืองดค่าปรับหรือขยายเวลาภายหลงัมิได้ เวน้แต่กรณีตาม 51.1 ซ่ึงมีหลกัฐานชดัแจง้หรือ สหกรณ์
ทราบดีอยูแ่ต่ตน้ 
 ข้อ 52.หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกันอย่างใดอย่างหน่ึง  
ดงัต่อไปน้ี 
  52.1 เงินสด 
  52.2 เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่าย ซ่ึงเป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีใช้เช็คนั้นช าระต่อสหกรณ์หรือก่อน
วนันั้นไม่เกิน 3 วนัท าการ 
  52.3 หนงัสือค ้าประกนัของธนาคาร 
  52.4 พนัธบตัรรัฐบาลไทย 
  52.5 บญัชีเงินฝากในสหกรณ์ 
  หลกัประกนัซองและหลกัประกนัสัญญา ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็มในอตัรา
ร้อยละหา้ของราคาพสัดุท่ีจดัหาคร้ังนั้น 
  การก าหนดหลักประกันและระยะเวลาค ้ าประกันจะต้องระบุไวเ้ป็นเง่ือนไขใน
เอกสารสอบราคาหรือเอกสารสอบราคาและหรือในสัญญาดว้ย 
  ให้สหกรณ์คืนหลกัประกันสัญญาแก่คู่สัญญาหรือผูค้  ้ าประกนัโดยเร็วและอย่างช้า
ตอ้งไม่เกิน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีคู่สัญญาพน้จากขอ้ผกูพนัตามสัญญาแลว้ 
 

หมวด 6 
การยืม 

 
 ข้อ 53. การให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใช่เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์หรือ
ประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได ้
 ขอ้ 54. การยมืพสัดุประเภทใชค้งรูป ให้ผูย้ืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษรแสดง
เหตุผลและก าหนดวนัส่งคืน โดยอนุมติัของผูจ้ดัการ 
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 ขอ้ 55. ผูย้มืพสัดุคงรูปจะตอ้งน าพสัดุนั้นมาส่งคืนใหใ้นสภาพท่ีใชก้ารไดเ้รียบร้อยหากเกิด
ช ารุดเสียหายหรือใชก้ารไม่ไดห้รือสูญหายไป  ให้ผูย้ืมจดัการแกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม  โดย
เสียค่าใชจ่้ายของตนเองหรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะ และคุณภาพอยา่งเดียวกนั 
หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื 
 ขอ้ 56. เม่ือครบก าหนดยืม ให้ผูใ้ห้ยืมหรือผูรั้บหนา้ท่ีแทนมีหนา้ท่ีติดตามทวงพสัดุท่ีให้ยืม
ไปคืนภายใน 7 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 
 

หมวด 7 
การควบคุม 

 
 ขอ้ 57. เม่ือเจา้หนา้ท่ีพสัดุไดรั้บมอบแลว้ใหด้ าเนินการ ดงัน้ี 
  57.1 ลงบญัชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพสัดุ แลว้แต่กรณี ตามท่ีสหกรณ์ก าหนด 
  57.2 เก็บรักษาพสัดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อยปลอดภยัและให้ครบถว้นตรงตามบญัชี
หรือทะเบียน 
 ขอ้ 58. การเบิกจ่ายพสัดุ 
  58.1 ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุเป็นผูส้ั่งจ่ายพสัดุท่ีเจา้หนา้ท่ีฝ่ายต่าง ๆ ขอเบิก 
  58.2 เจา้หนา้ท่ีพสัดุตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของใบเบิก แลว้ลงบญัชีหรือทะเบียน
ทุกคร้ังท่ีมีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 ขอ้ 59. การตรวจสอบพสัดุประจ าปี 
  69.1 ก่อนส้ินปีให้ผูจ้ดัการแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีซ่ึงมิใช่เจา้หนา้ท่ีพสัดุ คนหน่ึงหรือหลาย
คนตามความจ าเป็นเพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพสัดุ ตั้งแต่วนัท่ี 1 มกราคม จนถึงวนัท่ี 31 ธันวาคม 
และตรวจนบัพสัดุท่ีคงเหลืออยูเ่พียงวนัส้ินปีนั้น 
   ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึงให้เร่ิมด าเนินการตรวจสอบพสัดุในวนัเปิดท า
การวนัแรกของเดือนมกราคมเป็นตน้ไป ว่าการรับจ่ายถูกตอ้งหรือไม่ พสัดุคงเหลือมีตวัอยู่ตรงตาม
บญัชีหรือทะเบียนหรือไม่มีพสัดุใดช ารุด เส่ือมคุณภาพหรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพสัดุใดไม่
จ าเป็น ตอ้งใชใ้หเ้สนอรายงานผลการตรวจสอบดงักล่าวต่อผูจ้ดัการ ภายในวนัท่ี 31 มกราคม 
  59.2 เม่ือผูจ้ ัดการได้รับรายงานดังกล่าว  และปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด  เส่ือมสภาพ
หรือไม่จ าเป็นตอ้งใชห้รือสูญไปตามธรรมชาติให้ผูจ้ดัการรายงานคณะกรรมการทราบ 
   ถา้คณะกรรมการพิจารณาเห็นว่า จะตอ้งหาตวัผูรั้บผิดชอบดว้ย ให้ด าเนินการ
ตามระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป 
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 ขอ้ 60. หลงัจากตรวจสอบแลว้ พสัดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใชง้านต่อไปจะส้ินเปลือง
ค่าใช้จ่ายมากให้เจา้หน้าท่ีพสัดุ เสนอรายงานต่อผูจ้ดัการเพื่อพิจารณาสั่งให้ด าเนินการตามวิธีการ
อยา่งใดอยา่งหน่ึงต่อไปน้ี 
  60.1 ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน และถา้ขายโดยวิธีทอดตลาดแลว้
ไม่ไดผ้ลดี ให้น าวิธีท่ีก าหนดเก่ียวกบัการซ้ือมาใช้โดยอนุโลม เวน้แต่การขายพสัดุคร้ังหน่ึงซ่ึงมี
ราคาซ้ือหรือราคาไดม้ารวมกนัไม่เกินหน่ึงแสนบาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ตอ้งทอดตลาด
ก่อนก็ได ้ 
   การขายให้แก่หน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือองคก์รการกุศลให้ขายโดยวิธี
ตกลงราคา 
  60.2 แปรสภาพหรือบริจาคหรือท าลาย 
 ขอ้ 61. เงินท่ีไดจ้ากการจ าหน่ายพสัดุ ใหถื้อเป็นรายไดข้องสหกรณ์ 
 ขอ้ 62. การจ าหน่ายเป็นสูญ 
  ในกรณีท่ีมีพสัดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตวัผูรั้บผิดหรือมีตวัผูรั้บผิดแต่ไม่สามารถชด
ใชไ้ดห้รือมีตวัพสัดุแต่ไม่สมควรด าเนินการตามขอ้ 60 ใหจ้ าหน่ายพสัดุนั้นเป็นสูญ 
 ขอ้ 63. อ านาจในการจ าหน่าย ใหเ้ป็นอ านาจของคณะกรรมการหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย 
 ขอ้ 64. เม่ือไดด้ าเนินการตาม 60 หรือขอ้ 62 แลว้ ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุลงจ่ายพสัดุนั้นออกจาก
บญัชีหรือทะเบียนทนัทีแลว้แจง้ใหผู้จ้ดัการทราบ 
 
 ประกาศ ณ วนัท่ี 22 สิงหาคม พ.ศ. 2554 
 
 
            
                    (นายสวา่ง ชินพงษ)์ 
         ประธานกรรมการ 
        สหกรณ์ออมทรัพยค์รูนราธิวาส จ ากดั 
 
 


